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REPUBLIKA HRVATSKA
BRODSKO - POSAVSKA ZUPANIJA
OPCINA VELIKA KOPANICA
Opéinsko vijece

KLASA: 024-03/23-01/26
URBROJ: 2178-12-03-23-01
Velika Kopanica, 18. srpnja 2023. godine.

Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® br. 120/16 i
114/22) i ¢lanka 32. Statuta Opcine Velika Kopanica ("Sluzbeni vjesnik Brodsko-posavske
Zupanje" br. 4/20 i 11/21), Op¢insko vije¢e Opcine Velika Kopanica na svojoj 18. sjednici
odrzanoj dana 18. srpnja 2023. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 26.540,00 EUR odnosno za
nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine® br. 120/16 i 114/22)
ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave, a u svrhu postivanja osnovnih nacela javne
nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenje proracunskih sredstava.

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte te interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (pr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju, Zakon o gradnji i dr.).

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika provode se u skladu s Planom
nabave osim predmeta nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 2.650,00 EUR.



Procijenjena vrijednost nabave iz ovog Pravilnika je vrijednost nabave bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV).

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu bez PDV-a, ukljucujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Clanak 4.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni, a odreduje se na
nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu, a
sadrzava tehnicke specifikacije te se, ako je potrebno, nadopunjava nacrtima, projektnom
dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no. U opisu predmeta nabave navode se
sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time 1 za izradu ponude (pr. mjesto
izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSavanja predmeta nabave i

sl.).

II. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 5.

Narucitelj je obvezan poduzeti sve potrebne mjere da uc¢inkovito sprijeci, prepozna i
ukloni sukobe interesa u vezi s postupcima jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje
trzi$nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Prilikom definiranja predmeta nabave narucitelj je duzan postupati s paznjom dobrog
gospodarstvenika i u tom smislu ne smije dijeliti nabavu s namjerom izbjegavanja primjene
ovog pravilnika ili Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br. 120/16 i 114/22).

1. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 6.

Kriterij za odabir gospodarskog subjekta, tj. najpovoljnije ponude u postupcima
jednostavne nabave su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ponuditelja ekonomski najpovoljnija ponuda, osim Kriterija
cijene, mogu se koristiti 1 razliciti drugi kriteriji povezani s predmetom nabave — kvaliteta,
tehnicke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troSkovi,
ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili izvrSenja i sl.

U slucajevima iz stavka 2. ovog ¢lanka u dokumentaciji za nadmetanje obrazlozit ¢e se
kriteriji koji ¢e se uzimati u obzir prilikom odabira ponuditelja.



1. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 14.000,00 EUR

Clanak 7.
Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 14.000,00 EUR
provodi se izravnim ugovaranje.
Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narucitelj izdaje narudZzbenicu ili sklapa
ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABEVE PROCIJENJE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 14.000,00 EUR

Clanak 8.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 14.000,00 EUR provodi
stru¢no povjerenstvo narucitelja (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) slanjem poziva na dostavu
ponuda od minimalno tri gospodarska subjekta i/ili objavom na poziva na internetskim
stranicama Op¢ine, temeljem prijedloga op¢inskog nacelnika.

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 14.000,00
EUR zapocinje Odlukom o pocetku jednostavne nabave koju donosi op¢inski nacelnik.

Odluka o pocetku jednostavne nabave s obavezno sadrzi naziv predmeta nabave,
evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o ¢lanovima povjerenstva te
njihovim obvezama i ovlastima te ostale podatke koji su bitni za provedbu postupka.

Povjerenstvo se sastoji minimalno od tri ¢lana, a najmanje jedan ¢lan mora posjedovati
vaze(i certifikat iz podrucja javne nabave.

Obaveze i ovlasti Povjerenstva su: priprema postupka nabave (izrada poziva,
dokumentacije o nabavi i dr.), provedba postupka nabave (slanje i/ili objava poziva za dostavu
ponuda, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda), na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda op¢inskom nacelniku podnose prijedlog
o zavrSetku postupka nabave (prijedlog za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju
postupka jednostavne nabave).

Clanak 10.

Poziv za dostavu ponuda dostavlja se na adrese (postanske ili elektroni¢ke) minimalno
3 gospodarska subjekta.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, moze se uputiti
poziv na dostavu najmanje 1 gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih zakona 1 dr. propisa,
- kod konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,



- kada je to potrebno odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih,
a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao 1 u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost te u ostalim slucajevima po Odluci
narucitelja.

Poziv na dostavu ponuda, tj. dokumentacija za nadmetanje obavezno sadrzi: naziv
narucitelja, kontakt osobu, naziv predmeta nabave, opis predmeta nabave 1 tehnicka
specifikacija, troskovnik predmeta nabave, rokove za isporuku robe/pruzanje usluga/izvodenje
radova, mjesto isporuke robe/pruzanja usluge/izvodenja radova rok, nacin i uvjete placanja,
kriterij za odabir ponude, rok i na¢in dostave ponuda.

Narucitelj] moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove iskljucenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja te jamstva sukladno Zakonu o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br.
120/16 i 114/22).

Ovisno o predmetu nabave, poziv za dostavu ponuda moze se objaviti na internetskim
stranicama Op¢ine 1/ili u elektronickom oglasniku javne nabave.

Clanak 11.

Pri izradi ponuda, ponuditelji se moraju pridrZavati uvjeta i rokova iz poziva na dostavu.
Ponude se s pripadaju¢om dokumentacijom izraduju na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu, a
cijena ponude se izraZava u eurima.

Rok za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 14.000,00 EUR je minimalno 5 dana, a maksimalno 30 dana, ovisno o
predmetu nabave.

Clanak 12.

Ponude se dostavljaju se u pisarnicu Op¢ine neposrednom predajom, putem ovlastenog
pruzatelja posStanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe.

Pristigle ponude se upisuju u upisnik pristiglih ponuda kronoloSkim redom zaprimanja.

Istekom roka za dostavu ponuda, povjerenstvo ¢e provesti postupak otvaranja, pregleda
i ocjene pristiglih ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Povjerenstvo sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni sadrzi: naziv i sjediSte narucitelja, naziv
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, evidencijski broj nabave, rok za dostavu
ponuda, datum 1 sat pocetka postupka otvaranja, pregleda 1 ocjene ponude, naziv 1 sjediSte
narucitelja, analiza temeljem kriterija za odabir ponude, ispunjenje uvjeta iz poziva za dostavu,
prijedlog op¢inskom nacelniku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili ponisStenju postupka
jednostavne nabave, s obrazloZenjem.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenja odluke o
odabiru najpovoljnije ponude, odnosno do odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.



Clanak 13.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili
nejasni, Povjerenstvo moze zahtijevati od ponuditelja nadopunu ili objasnjenje u roku od 3
dana.

Ako Povjerenstvo utvrdi racunsku pogresku u troskovniku ponude, mora zahtijevati od
ponuditelja ispravak u roku od 3 dana.

Clanak 14.
U slucaju da 2. ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrati ¢e se ona ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 15.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponude, narucitelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude. Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna valjana ponuda.

Odluka o odabiru sadrzi: podatke o narucitelju, predmet nabave, naziv ponuditelja ¢ija
je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijena ponude, odnosno Kriteriji odabira ponude,
datum donoSenja odluke i potpis nacelnika opéine.

Odluka o odabiru dostavlja se svakom ponuditelju 1 moZe se objaviti na internetskim
stranicama Op¢ine.

Clanak 16.

Narucitelj sklapa ugovor s najpovoljnijim ponuditeljem.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, rokovima isporuke robe/pruzanju
usluga/izvodenju radova, nacinu i dinamici placanje te ostalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno Zakonu o obveznim odnosima. Potpisuje ga op¢inski nacelnik.

O sklopljenim ugovorima se vodi evidencija.

V. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 17.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog koji ne bi doslo do pokretanja postupaka nabave da su
bile prije poznate;

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno drugacijeg poziva da su bile
poznate prije slanja poziva;

3. nije pristigla nijedna ponuda;

nakon analize ponuda ne ostane ni jedna valjana ponuda;

5. je cijena najpovoljnije ponude vece od procijenjene vrijednosti nabave, a narucitelj
nema osigurana sredstva.

B

Clanak 18.
O ponistenju postupka jednostavne nabave donosi se Odluka o ponistenju.



Odluka o ponistenju sadrzi: podatke o narucitelju, predmet nabave na koji se odluka
odnosi, obrazlozenje, datum donoSenja i potpis opéinskog nacelnika.

Odluka o ponistenju se dostavlja svakom ponuditelju, ako je primjenjivo i moze se
objaviti na internetskim stranicama Op¢ine.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave (,,Sluzbeni vjesnik Brodsko-posavske zupanije br. 11/2017).

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osmi) dan od dana objave u ,,Sluzbenom vjesniku
Brodsko-posavske zupanije®.

OPCINSKO VIJECE
OPCINE VELIKA KOPANICA

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA:
Tomislav Jagi¢, mag.ing.silv.



